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Nagysimonyi K6z6és Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikaja

Szamwviteli politika hatalya

Jelen szabalyzatban a Nagysimonyi Kézés Onkormanyzati Hivatal szamviteli
politikajat a szamvitelrél szdl6 2000. évi C. tv. (a tovabbiakban: Sztv.), valamint az
allamhaztartas szamvitelérél szo6l6 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban:
Ansz.) alapjan az alabbiak szerint hatarozom meg:

Az allamhéaztartasrol sz6l6 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.) 6/C.§ (1)
bekezdése alapjan

- Nagysimonyi Kézség Onkormanyzata,

- Kemenesmihalyfa Kézség Onkormanyzata,

- Kemenessdmjén Kézség Onkormanyzata,

- Tokorcs Kézség Onkormanyzata,

- Nagysimonyi Kézds Onkormanyzati Hivatal,

- Nagysimonyi Tiindérkert Ovoda,

- Kemenesmihalyfa Mesevar Ovoda,

bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési,
finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok ellatasarél Nagysimonyi
K6zds Onkormanyzati Hivatal gondoskodik.

Az Aht. 10.§ (4a) bekezdése és az allamhéaztartasrol sz6l6 térvény végrehajtasara
kiadott 368/2011. (XIl.31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr) 9.§ (1)
bekezdésében meghatarozott — a fent felsorolt kéltségvetési szervek - feladatait
Nagysimonyi Kézés Onkormanyzati Hivatal latja el.

A fentiekbdl és az Avr. 13.§ (3b) bekezdésében foglaltakbél eredéen a szabalyzat
hatalya :

- Nagysimonyi Kézség Onkormanyzata,

- Kemenesmihalyfa Kézség Onkormanyzata,

- Kemenessdmjén Kézség Onkormanyzata,

- Tokorcs Kézség Onkormanyzata,

- Nagysimonyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal,

- Nagysimonyi Tiindérkert Ovoda,

- Kemenesmihalyfa Mesevar Ovoda, ( tovabbiakban: koltségvetési szervek).
valamint az altaluk foglalkoztatott k&ztisztviselSkre,kdzalkalmazottakra, a megbizasi
jogviszonyban foglalkoztatottakra, a Munka To&rvénykdnyve hatélya ala tartozb
alkalmazottakra terjed ki.
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|
A Szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy régzitse azokat a szamvitelrdl sz6l6, tébbszor
modositott 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas
szamvitelérél szolé 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Ahsz.)
vegrehajtasara vonatkozo6 elbirasokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak
a fent felsorolt szervek sajatossagainak, feladatainak leginkabb megfelelé szamviteli
rendszer mikodeését.

A szamviteli politika a kévetkezd témakhoz kapcsoldéddan tartalmaz eldirasokat:

Gazdalkodasi jellemzdk

Allamhaztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor

a) A tartéssag kdvetelményének érvényesilése az eszkdzok értékelésekor

b) A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentds
informaciok

c) Ertékelési elvek megvaltoztatasa

Beszamol6 készitési kbtelezettség

a) Az éves koltségvetési beszamolo részei

b) Az éves koltségvetési beszamold Osszeadllitasahoz kapcsol6dd idépontok,
hataridék

c) A mérleg alatdmasztasa leltarral

Ertékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

a) A terv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak szabalyai

b) A terven feluli értékcstkkenés elszamolasanak szabélyai

c) A kis értékli immateridlis javak, targyi eszk6z6k elszamolasa

Maradvanyérték meghatarozasa

A vagyoni értékl jog, szellemi termék, targyi eszkdzok, valamint a tulajdoni

részesedést jelentd befektetés értékhelyesbitésének 4ltalanos szabalya

A készletek elszamolasanak és nyilvantartdsanak szabalyai

Behajthatatlan kévetelés tériése

Valuta-, devizaarfolyamok alkalmazasa

Jelent6s 6sszegi hiba

Az altalanos koltségek, kiadasok és bevételek felosztasanak modszerei

Szamviteli bizonylatok

a) Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

b) Idegen nyelven kiallitott bizonylatok

c) A kibocsatott, befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatdésaganak igazolasa

d) A konyvelés médja, az érintett konyvviteli szamlakra val6 hivatkozas

Konyvviteli szolgaltatas
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A Szt. 14.§ (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50.§ (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részet képezik, ahhoz kapcsolodéan egyes tevékenységek részletes
el6irasait kldn szabalyzatok rogzitik, amelyek a kévetkezék:

- eszkozok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

- az eszkdzok és a forrasok értékelésének szabalyzata,

- az 6nkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat,

- apénzkezelési szabalyzat.

A szamviteli politikdhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes elbirasait
tovabbi kilén szabalyzatok régzitik, amelyek a kdvetkezok:

- aszamlarend,

- a selejtezési szabalyzat,

- a bizonylati rend,

- agazdalkodasi szabalyzat.

M.
Gazdalkodasi jellemzdk

A szabalyzat hatalya ala tartozé szervek megnevezése, azonosité adatai

Megnevezés Székhely Adbészam KSH szamijel
Nagysimonyi Kozség | 9561 Nagysimonyi | 15420806-1-18 15420806-8411-321-18
Onkormanyzata Kossuth u 12
Nagysimonyi Ko6zos | 9561 Nagysimonyi | 15806620-1-18 15806620-8411-325-18

Onkormanyzati Hivatal

Kossuth u 12

Kemenesmihalyfa Kbézség

9511

Onkormanyzata Kemenesmihalyfa | 15736194-1-18 16736194-8411-321-18
Bercsényi u.8

Kemenessémjén Kbdzség 9517

Onkorméanyzata Kemenessémjén 15736204-1-18 15736204-8411-321-18

Berzsenyi u 21

Tokorcs Kbézség

9561 Tokorcs

15423555-18

15423555-8411-321-18

Onkormanyzata Szabadsag u15
Nagysimonyi Tundérkert | 9561 Nagysimonyi | 16860456-1-18 16860456-8510-322-18
Ovoda Kossuth u 14

Kemenesmihalyfa
Mesevar Ovoda

9511
Kemenesmihalyfa
Bercsényi u 24

16865217-1-18

16865217-8510-322-18

A koltségvetési szervek bankszamlavezet6jének neve, cime:
- Nagysimonyi Kézség Onkormanyzata,

- Kemenesmihalyfa Kézség Onkormanyzata,

- Kemenessémjén Kézség Onkormanyzata,

- Nagysimonyi Kézés Onkormanyzati Hivatal,

- Nagysimonyi Tuindérkert Ovoda,

- Kemenesmihalyfa Mesevar Ovoda

Takarékbank Zrt. (Nyugat) 9500 Celldomolk Kossuth u 18
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- Tokorcs Kézség Onkormanyzata,
OTP NYRT 9500 Celldomolk Kossuth u 18

bankszamlak nevét és szamat a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza.

A fent felsorolt szervek gazdalkodasa

A fent felsorolt szervek koltségvetését az 6nkormanyzat képvisel6-testilete allapitja
meg a jogszabalynak megfeleld szerkezetben és idépontig.

A fent felsorolt szervek vonatkozasaban a koéltségvetéssel és a beszamolassal
kapcsolatos feladatokat a killén szabalyzatokban rogzitettek szerint kell ellatni.

A fent felsorolt szervek vallalkozasi tevékenységet nem folytatnak.

A kormanyzati funkciok, allamhaztartasi szakfeladatok és szakagazatok osztalyozasi
rendjerél szolé 68/2013. (XI1.29.) NGM rendelet 2.§ szerint a koltségvetési
szerveknek az ellatott kdzfeladatait, szakmai tevékenységeit kormanyzati funkciékba
kell besorolnia, és az alapité okirataban fel kell tiintetni.

Az Anhsz. 3.§ (2) bekezdése szerinti koltségvetési szamvitelben az allamhaztartas
szervezetei a bevételeket és kiadasokat azokon a kormanyzati funkciékon szamoljak
el, amelyek érdekében azok felmeriiltek.

IV.
A szamviteli politika részletes eldirasai

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az allamhaztartas szamvitele a koltségvetési szamvitelbdl és a pénzigyi
szamvitelbdl all. Az Ahsz. 39.§ (2) és 45.§ (2) bekezdése értelmében a kéltségvetési
kdnyvvezetés és a pénzigyi kdnyvvezetés magyar nyelven, a kettés kdnyvvitel
szabalyainak megfeleléen forintban térténik.

A Kkoltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi elbéiranyzatok alakuldsanak, a
kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek
teljesitésének, tovabba a kdzponti kéltségvetés Aht. 14.§ (3) bekezdése szerinti
fejezetébdl kapott tamogatasok felhasznalasanak a valdésagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer(, attekintheté nyilvantartasat és éves koltségvetési
beszamolé ezekre vonatkozd részei megbizhaté és valdés Osszképét mutatd
elkészitését biztositja.
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Az Anhsz. 39.§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koéltségvetési kdnyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-s szamlaosztalyan beltl a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlak hasznalataval a kettés konywvitel
szabalyai szerint, forintban térténik.

A koltségvetési kdnyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes
rovatrend szerinti bontasban kell vezetni, — az Ahsz. 41.§ (1a) és (1b) pontokban
meghatarozott kivétellel — valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
- bevételi vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamlara,
- kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek
nyilvantartasi szamlara, és
- teljesités nyilvantartasi szamlara

A penzigyi szamvitel: a vagyon és annak 6sszetétel, a tevékenység eredménye
valésagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, attekintheté nyilvantartasat és az
éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valods
Osszképét mutatod elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45.§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi kényvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatéarozott sajatossagai figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan belll vezetett
szamlak (kdnywviteli szamlak) hasznalataval, a kettds kényvvitel szabalyai szerint,
forintban térténik

Ezen szemléletnek megfeleléen a pénzforgalmi mdiveleteket a kdnyvvitel zart
rendszerében folyamatosan kell feljegyezni. A szigorubb elbiranyzat gazdalkodas
érdekében a koltségvetési eléiranyzatokat, valamint azok valtozasait is azokban a
szamlaosztalyokban, szamlacsoportokban kell kimutatni, ahol a teljesités szerepel.

Az 1-3. szamlaosztaly az eszk6ézok, a 4. szamlaosztaly a forrasok kdénywviteli
szamlait tartalmazza.

Az eredmény kimutatds elkészitéséhez, a mérleg szerinti eredmény
megallapitdsahoz szilkkséges adatokat az 5. és a 8. és a 9. szamlaosztaly kényvviteli
szamlai tartalmazzak.

A 6-7. szamlaosztdly vezetdi informaciés igények kielégitésére, ezen belil
elsésorban a szervezeti egységek elszamoltatasara, a kéltséggazdalkodas, az
onkoltségszamitas sajatos rendszerének kialakitasara hasznalhato.

A bevételi és kiadasi eléiranyzatokat, a koveteléseket, kbtelezettségvallaldsokat, mas
fizetési kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd6 gazdasagi események
bizonylatainak adatait a koltségvetési kdnyvvitel soran vezetett nyilvantartasi
szamlakon, a sajatos elszamolasokat érinté gazdasagi események bizonylatainak
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adatait a penzlgyi kdnyvvitel soran vezetett kdénywviteli szamlakon a bizonylatok
keletkezesét, beérkezését kdvetden haladéktalanul nyilvantartasba kell venni, el kell
szamolni. Az egyéb gazdasagi események bizonylatainak adatait — a zarasi feladatok
Ahsz-ben régzitett részletes feladatait figyelembe véve — a negyedéves kdnyvviteli
zarlat soran kell a kényvviteli szamlakon elszamolni.

A kényvwviteli zarlatot az Ahsz. szerinti tartalommal kell elvégezni:

a) havonta, a targyhot koveté hénap 15. napjaig,
b) negyedévente, a targynegyedévet kéveté hénap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idépontjaig.

Az év kdzben teljesen nullara leirédott immaterialis javakat és targyi eszkézoket a
fékényvben az aktiv allomanybdl (fékdnyvi szamlarél) a teljesen nullara irédott
allomanyba (fékényvi szamlara) &t kell vezetni a beszamolasi koételezettség
megkénnyitése érdekében. Az atvezetést a leirodas negyedévének utols6 napjan, de
legkés6bb a targyév december 31-ig kell elvégezni.

A pénzugyi kdnyvvezetés keretében az eszkézdkre és forrasokra, azok valtozasara
és az eredmény alakulasara haté gazdasagi eseményekrdl a valosagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszer(i, attekinthetd nyilvantartast kell vezetni és azt a
kéltségvetési év végével lezarni

A fékonyvi kényvelés az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul
hasznalataval, az immateriadlis javak, targyi eszkdzdk, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott eszk6zok, részesedések analitikus nyilvantartasa az ASP
gazdalkodasi szakrendszer KATI modullal biztositott.

2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamol6 készitésekor és a kdnyvvezetés soran alkalmazandé, a
Szt. 15-16.§-4ban meghatarozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4.§ (1)-(9)
bekezdésében meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamolé elkészitése soran
maradéktalanul figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet
alkalmazni, ha azt az Ahsz. kifejezetten elrendeli.

Az allamhaztartasi szféraban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek k6zill nehanyat
valtozatlanul lehet alkalmazni, néhanyat pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhat6 szamviteli alapelvek
- avalddisag elve (Szt. 15.§ (3) bekezdés),
A konyvvitelben rogzitett és a beszamoléban szerepl6 tételeknek a valdésagban is
megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kivilallok altal is megallapithatoknak kell
lennitik. Ertékelésiiknek meg kell felelni az Sztv.-ben és az Eszkdzok és Forrasok
Ertékelési szabalyzataban leirt értékelési elveknek és az azokhoz kapcsolédd
értékelési eljarasoknak.
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- a vilagossag elve (Szt. 15.§ (4) bekezdés)

A kényvvezetést és a beszamolot attekinthetd, érthetd, az Sztv.-nek és az Ahsz.-
nek megfeleléen rendezett formaban kell elkésziteni

a kovetkezetesség elve (Szt. 15.§ (5) bekezdés),

Az idBszakos, Magyar Allamkincstar felé torténé adatszolgaltatasok, valamint az
éves beszamol6 tartalma és formaja, illetve az azt alatamaszté konyvvezetés
tekintetében az allanddsagot és az 6sszehasonlithatésagot biztositani kell.

a brutté elszamolas elve (Szt. 15.§ (9) bekezdés),

A bevételek és a koltségek (raforditasok), illetve a kovetelések és a
kotelezettségek egymassal szemben — az Sztv-ben szabalyozott esetek
kivételével — nem szdmolhatok el.

a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve (Szt. 16.§ (3)
bekezdés),

A pénzlgyi-gazdalkodasi feladatokat ellaténak gondoskodni kell réla, hogy az
éves beszamoldban és az azt alatamaszté kényvvezetés soran a gazdasagi
esemenyeket, Ugyleteket a tényleges gazdasagi tartalmuknak megfeleléen —
az Sztv. és az Ahsz. alapelveihez, vonatkozé eldirasaihoz igazodéan — kell
bemutatni, illetve annak megfeleléen kell elszamolni.

a lényegesség elve (Szt. 16.§ (4) bekezdés).

Lényegesnek mindsil a beszamolé szempontjabél minden olyan informacio,
amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatarain belll —
befolyasolja a beszamolé adatait felhasznaldk dontéseit.

b) Az Ahsz. 4.§ (2)-(9) bekezdésében meghatarozott sajatossagok

érvényesitésével alkalmazhaté szamviteli alapelvek

a vallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15.§ (1) bekezdés),

A beszamolé elkészitésekor és a kdnyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy
a koltségvetési szerv belathaté jovében is fenn tudja tartani mikédését,
folytatni tudja tevékenységét, nem varhaté a mikédés beszintetése vagy
barmilyen okbdl torténd jelentds csdkkenése. A vallalkozas folytatasanak elve
alkalmazasa soran figyelembe kell venni a beszamolassal érintett id6szakban
bekovetkezett szervezeti és feladatvaltozasokat is.

A szabdlyzat hatalya ala tartoz6 koltségvetési szervek vallalkozasi
tevékenységet nem végeznek

a teljeség elve (Szt. 15.§ (2) bekezdés),

A koltségvetési szervek gazdalkodasa tekintetében a pénziigyi-gazdalkodasi
feladatokat ellaténak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket,
amelyeknek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre
gyakorolt hatasat a beszamoléban ki kell mutatni, ideértve azokat a gazdasagi
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eseményeket is, amelyek az adott kéltségvetési évre vonatkoznak, amelyek
egyrészt a mérleg fordulénapjat kovetden, de még a mérleg elkészitését
megel6z6en valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg
fordulénapjaval lezart koltségvetési év gazdasagi eseményeibdl erednek, a
mérleg fordul6napja elétt még nem kdvetkeztek be, de a mérleg elkészitését
megel8zden ismertté valtak.

A koltsegvetési szamvitelben a teljesség elve oly médon érvényesiil, hogy
figyelembe kell venni, hogy a kéltségvetés naptari évre készil.

az 6sszemeérés elve (Szt. 15.§ (7) bekezdés),

Az adott id6szak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott
idGszaki teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételeknek megfelel
koltsegeit (raforditasait) kell szamitasba venni, fliggetlentl a pénzugyi
teljesitestdl. A bevételeknek és a kdltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolddniuk, amikor azok gazdasagilag felmertiltek.

A kéltsegveteési szamvitelben az 8sszemérés elve oly médon érvényesiil, hogy
a kéltségvetési és a vallalkozasi maradvany megallapitasakor a bevételeket és
kiadasokat tevékenységenként elkildnitve kell figyelembe venni. a szabalyzat
hatalya ala tartoz6 kéltségvetési szervek vallalkozasi tevékenységet nem
végeznek ezért az elkiilonitett nyilvantartas sziikségessége nem all fenn.

az 6vatossag elve (Szt. 15.§ (8) bekezdés),
Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénzigyi
realizalasa bizonytalan. A targyévi eredmény meghatarozasa soran az
értékvesztés elszdmolasaval kell figyelembe venni az elérelathaté kockazatot és
feltételezhetd veszteséget akkor is, ha a koltségvetési év mérlegének
fordulénapja és a mérlegkészités idépontja kozott valt ismertté. Az
értékcsbkkenéseket, az értékvesztéseket el kell szamolni, fliggetlendl attdl,
hogy a koéltségvetési év eredménye nyereség vagy veszteség.

az egyedi értékelés elve (Szt. 16.§ (1) bekezdés),

Az egyedi értékelés elvének teljesitése érdekében az eszkdzoket és a
kotelezettségeket a kdnyvvezetés és a beszamolo elkészitése soran egyedileg
kell régziteni és értékelni. Az egyedi értékelés elve sajatosan érvényesiilhet az
idébeli elhatarolas elve a tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve, a
Iényegesség elve, a kéltség-haszon 6sszevetésének elve alkalmazasakor,
tovabba az egyedi értékelés elve sajatosan alkalmazhat6 az egyszer(sitett
ertékelési eljaras ala vont kévetelések esetében.

A kdzhatalmi bevételekre vonatkoz6 kévetelések és az adok médjara behajtand6
kis 6sszegl kbvetelések értekelése soran az értékvesztés 6sszege a kdtelezettek
értékelésével az ASP gazdalkodasi szakrendszer KASZPER modul altal
elballitott adatok alapjan hatarozand6 meg.

Az egyidejlileg beszerzett, azonos beszerzési arhoz tartozd, azonos
paraméterekkel rendelkezd, egyidejlleg hasznalatba vett targyi eszkézoket,
készleteket az Eszkdzok és Forrasok Ertékelési szabalyzataban foglaltak szerint
csoportosan is nyilvan lehet tartani. A csoportosan nyilvantartott eszkéz6k esetén
az értékelést kulén-kildn, csoportonként kell elvégezni. A csoportos értékeléest
addig lehet alkalmazni, amig az egyedi eszkdz nyilvantartasi értékében elkilonilt

valtozas nem kovetkezik be.
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- azidébeli elhatarolas elve (Szt. 16.§ (2) bekezdés),

- A pénzugyi szamvitelben az olyan gazdasagi események kihatasait, amelyek
ket vagy tobb kéltségvetési évet is érintenek, az adott idészak bevételei és
kéltségei kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az az alapul szolgal6
idészak és az elszamolasi id6szak kozoétt megoszlik.

A koltségvetési szamvitelben az idébeli elhatarolas elve nem alkalmazhaté.

- akoéltség-haszon 6sszevetésének elve (Szt. 16.§ (5) bekezdés),

- A beszamol6ban (a mérlegben, az eredmény kimutatasban, a kiegészité
mellékletben) nyilvanossagra hozott informaciok hasznosithatésaga
(hasznosséaga) alljon aranyban az informaciok elballitasanak kéltségeivel.

- A Kkoltség-haszon 6sszevetésének elve nem alkalmazhat6 azon informaciok
elGallitasanak tekintetében, amelyek el6allitasat, szolgaltatasat jogszabaly irja
eld.

- afolytonossag elve (Szt. 15.§ (6) bekezdés).

- A koltségvetési ev nyitbadatainak meg kell egyeznie az el6z6 kéltségvetési év
megfeleld zard adataival. Az egymast kovetdé években az eszkézdk és a
forrasok értékelése, az eredmény szambavétele csak az Sztv.-ben és az
Ahsz.-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartéssag kovetelményének érvényesiilése az eszk6zok értékelésekor

Az eszkdzbk koényv szerinti értéke és piaci értéke kozotti  kulonbozet
megallapitasakor a tartéssag fennallasanak kdvetelménye az egy évet meghalado
id6tartam, vagyis két mérlegzarasi fordulénap alatt érvényesiil.

Ez azt jelenti, hogy az immateridlis javak és targyi eszk6zok, a befektetett pénziigyi
eszkdzOk, a kovetelések esetében a terven fellli értékcsokkenés, értékvesztés
elszamolhatésaganak feltételei a tartéssag szempontjabél csak akkor teljesiilnek, ha
a piaci érték legalabb két értékelési idészakban alacsonyabb a kdényv szerinti
értéknel.

3.2. A szamviteli elszamolas és az értékelés szempontjabol lényeges és
jelentés informaciok

A beszamolénak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy
az eszkdzbkre, azok valtozasara az elGiranyzatokra, azok teljesitésére, a
pénzforgalomra haté eseményeket a beszamolé részeinek tartalmaznia kell.

10



Nagysimonyi Kézés Onkormanyzati Hivatal szamviteli politikaja

A valés vagyoni, pénziigyi helyzet kimutatdsa szempontjabél nem tekintenddk
lényegesnek azok a tételek, melyek az eszkdzok értékelése soran jelen szamviteli
politika el6irasai szerint nem mindstilnek jelent6s 6sszegii eltérésnek.

Lényegesnek mindsll a beszamolé szempontjabdl minden olyan informacio,

amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa befolyasolia a beszamold adatait
felhasznalok dontéseit.

Lényeges szempont

- hogy a kényvviteli mérleget teljes korl leltar alapjan kell elkésziteni, az
eszkozok és forrasok értéke valés adatok alapjan legyen meghatarozva,

- hogy a pénzforgalmi adatok valés gazdasagi események alapjan keriilienek a
beszamoldba,

- hogy a kényvviteli mérlegben értékben nem szereplé, mennyiségben
nyilvantartott hasznalt és hasznalatban 1évé készletek, a kis értéki targyi
eszkdzok és szellemi termékek leltarozasat is el kell végezni a Leltarkészitési
és leltarozasi szabdalyzatban meghatarozottak szerint.

Nem lényeges szempont

- ha a leltarozast adott évben az eszkdzokrél és azok allomanyaban
bekdvetkezett valtozasokrédl mennyiségben és értékben folyamatosan vezetett
részletez6 analitikus nyilvantartassal val6 egyeztetés helyettesiti.

Jelentds 6sszeg

a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer

forintot,

- haterven felili értékcsdkkenés 6sszege meghaladja a bekerilési érték 10 %-at,
vagy legalabb a 100.000,- Ft-ot,

- ha az ertekvesztés Osszege meghaladja a bekerilési érték 10 %-ét, vagy
legalabb a 100.000,- Ft-ot,

- a bekertilési érték részét képezd tételek elszamolasakor az eszkdz értékének

utélagos mobdositasa soran akkor kell a kulénbdzet 6sszegét jelentésnek

tekinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekertlési érték 1 %-ét, de

legalabb a szazezer forintot.

Nem jelentés Osszeg, és a konyvekben nem kell kdnyvelni a terven fellli
értékcsbkkenés, értékvesztés elszamolasabol adoddéan azokat a tételeket, melynek
dsszege nem éri el az el6z6 pontban meghatarozott értékhatart, azonban a terven
feltlli értékcsokkenés, az értékvesztés elszamolasardl ebben az esetben is el kell
késziteni a kimutatast.
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3.3. Ertékelési elvek megvaltoztatasa

Az el6z6 koltsegvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamuviteli politikaban
rogzitett értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a valtoztatast elsidézd
tenyez6k tartdésan, legaldbb egy éven tul jelentkeznek és emiatt a valtozas
allandénak, tartésnak minésiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idépontban kell végrehajtani, hogy a
szabdlyozas és a kéltségvetési beszamold 6sszhangja fennalljon. Ez esetben a
valtoztatast el6idézd tényezdket és szamszerisitett hatasukat a kiegészits
mellekletben be kell mutatni.

4. Beszamolo készitési kotelezettség

Az allamhaztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulénapjaig
terjedd id6szakr6l a kodnyvek zarasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszer
kényvvezetéssel, az Ahsz. szabdlyai szerint folyamatosan vezetett részletezé
nyilvantartasokkal, a kényvviteli zarlat soran készitett f6konyvi kivonattal, valamint
leltarral alatdmasztott éves koltségvetési beszamolét készitenek a Nemzetgazdasagi
Minisztérium honlapjan kdzzetett, kézpontilag meghatarozott nyomtatvany formaban
és tartalommal.

A koltségvetési szervek mikdédésével kapcsolatban a beszamolasi kételezettség a
gazdalkodasara, a koltségvetési eldiranyzatok alakulasanak és azok teljesitésének, a
vagyoni, a pénzigyi és létszamhelyzetének bemutatéséra terjed ki.

Az éves koltségvetési beszamolét az Ahsz. altal eldirt formaban, magyar nyelven,
forintban kell elvégezni.

A koltségvetési szervek éves beszamoléjat a Magyar Allamkincstar Vas megyei
Igazgatdsaga részére, az altala meghatarozott hataridére kell benyujtani.

Idokozi mérlegjelentést kell késziteni negyedévenként a koltségvetési szerv
eszkdzei és forrasai alakulasardl, mely a f6kényvi kivonat allomanyi szamlainak
adatibdl, illetve az azt alatamaszt6 nyilvantartasokbdl keriil 6sszeéllitasra.

Az idékézi kéltségvetési jelentést havonta kell elkésziteni, s a Magyar
Allamkincstar Vas megyei lgazgatésaga részére, az altala meghatarozott hataridére
kell benyujtani.

4.1, Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koltségvetési szamvitelbdl biztosithato:
- koltségvetési jelentés,
- maradvany kimutatasa,
- adatszolgaltatas a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott
tisztségvisel6k Osszetételérdl,
- az o6nkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsol6dd
elszamolasok.
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b) a pénziigyi szamvitelbdl biztosithato:
- mérleg,
- eredmény-kimutatas,
- kiegészit6 melléklet.

A kiegészitdé melléklet tartalmazza
- az immateridlis javak, targyi eszkdzok, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
allomanyanak alakulasat,
- az eszkozok értékvesztésének alakulasat, és
- akiegészitd tajékoztaté adatokat.
Az adatokat az Ahsz. 8-10. mellékletei szerint kell bemutatni
A beszamoléban a maradvany az alaptevékenységgel kapcsolatos pénzmaradvanyt
tartalmazza.

4.2. Az adés, vevo altal el nem ismert kdvetelés rendezésének méodja

A vevokkel és az adosokkal szembeni kévetelésként csak olyan kévetelés mutathatéd
ki, amelynek alapjaul szolgalé teljesités megtértént és amelyet az ados, a vevé nem
kifogasolt, annak teljesitését elismerte. Amennyiben az adés, a vevo a vele szemben
fennallé kdvetelést nem ismerte el, az ilyen kdévetelések allomanyat az éves zarlati
tételek elszamolasa soran at kell vezetni a 0. szamlaosztalyba. Amennyiben a vevd,
az ados a vitatott kdvetelést a vitat kdvetéen mégis elismeri a kdvetelést a 0.

szamlaosztalybdl vissza kell vezetni a 35. (kévetelések) szamlacsoport megfelel6é
szamlajara.

Az el nem ismert kdveteléseket a vevok, az addsok altal — irdsban — benyuijtott
észrevételeikkel, kifogasokkal, a hivatalb6l készitett kovetelés kozlésével,
felszolitassal, feljegyzésekkel, jegyz6kdnyvekkel kell bizonylatolni.

A vevok, addésok altal el nem ismert kdvetelések bizonylatolasaért, valamint a
fokonyvi kdnyvelés felé torténd feladas elkészitéséért a pénzigyi tgyintézd felelds.

4.3 A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban lévé kis
értékii immaterialis javak, targyi eszk6zok, készletek leltarozasanak modja

A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban Iévd kis értéki
immaterialis javakrol, targyi eszk6zdkrél mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Az ilyen eszkdzok leltarozasat, tényleges szambavételét haromévente (mennyiségi
nyilvantartas alapjan) kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

A konyvviteli mérlegben nem szerepld, hasznalt és hasznalatban |évé készleteket,
kis érték(i immaterialis javakat, targyi eszkdzdket a leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzatban meghatarozott médon kell leltarozni.
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4.4. Mérlegtételek alatamasztasahoz szilkséges leltarozasi eljarasok

Az éves Kkoltségvetési beszamolé elkészitéséhez, a mérleg tételeinek
alatamasztasahoz olyan leltart kell 6sszedllitani és megdrizni, amely tételesen,
ellenérizhetd médon tartalmazza a mérlegben szereplé eszkdzoket és forrasokat.
Ehhez kapcsoléddan

+ a foékdényvi koényvelés és az analitikus nyilvantartasok adatai kézotti
egyeztetést a mérleg fordulénapjara vonatkozoan el kell végezni;

+ folyamatos mennyiségi nyilvantartas alapjan, a leltarba bekeriilé adatok
valédisagarél — a leltar Gsszedllitdsat megelézéen — leltarozassal kell
meggy6zddni, és azt az eszk6zok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzatban meghatarozott idészakonként, mennyiségi felvétellel, illetve
egyeztetéssel kell elvégezni;

* a koncesszibba, vagyonkezelésbe adott eszkozoket a mikodtets,
vagyonkezel6 altal elkészitett és hitelesitett leltarral kell alatamasztani, és a

7

vagyonkezel6i, koncessziés szerz6dés eltéré rendelkezése hianyaban a
leltarozast a mikddtetd, vagyonkezeld kulon térités és dijazas nélkul, évente
koteles elvégezni.

45. A leltarozas soran talalt eltérések kompenzalasanak, a kalo
elszamolasanak szabalyai

a) Kompenzacio6 alkalmazasa

A raktari készletek leltdrozasa soran, ha az eltérés az adott készletcsoport értékéhez
(mennyiségéhez) viszonyitva az 5 % - ot nem haladja meg a hiany és tébblet
kompenzélhaté. A leltdrozas soran a kompenzalasrol tételes jegyzékdnyvet kell
késziteni. A szabdlyzat ald tartozé koéltségvetési szervek raktari készletekkel nem
rendelkeznek, ezért a leltdrozas soran kompenzacié alkalmazasara nincs sziikség.

b) Kal6 elszamolasanak rendje

A szabalyzat ala tartoz6 koltségvetési szervek raktari készletekkel nem
rendelkeznek, ezért a leltarozas soran kaloként elszamolhaté hiany mértékének a
meghatarozasa nem szilkséges.

4.6. Az alap- és vallalkozasi tevékenységet terhelé eldzetesen felszamitott
altalanos forgalmi adé megosztasa

A szabalyzat ala tartoz6 koéltségvetési szervek csak alaptevékenységet latnak el, igy
az alap-, és vallalkozasi tevékenységet terheld elézetesen felszamitott altalanos
forgalmi adé megosztasanak meghatarozasa nem sziikseéges.
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e —

4.7. Szamviteli Politika szerinti rendkiviili esemény
Rendkivili eseménynek tekintjuk:

* avis major esetét, pl. betdrés, elemi karok
+ kotelezd feladatok szamanak valtozasat, illetve a feladatok ellatasaval
kapcsolatos valtozast

+ az alaptevekenység jelent6s atszervezésével kapcsolatos valtozasokat, pl.
feladat atadas-atvétele, illetve megsziintetése

* jelentés szervezeti atalakitast, atszervezést, beolvadast, valamint
megsz(intetést

4.8 A Szamviteli Politika szerint behajthatatlan kovetelés

Behajthatatlan kévetelésnek mindsiilé6 események:

a) amelyre a végrehajtas soran nincs fedezet, vagy a talalt fedezet a kévetelést csak
részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kozvetlenul nem vezetett eredményre és
a vegrehajtast szineteltetik, az évatossag elvébdl kdvetkezéen a behajthatatlansag —
nemleges foglalasi jegyz6kdnyv alapjan — vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelez6 a csbdeljaras, a felszamolasi eljaras, az 6nkormanyzatok
adossagrendezési eljarasa sorén egyezségi megallapodas keretében elengedett,

c) amelyre a felszamol6 altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs
fedezet,

d) amelyre a felszamolas, az adoéssagrendezési eljaras befejezésekor a
vagyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszk6z nem nyujt fedezetet,

e) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kévetelés
varhatéan behajthatd dsszegével (a fizetési meghagyasos eljaras, a végrehaijtas
veszteséget eredményez vagy ndveli a veszteséget), amelynél az adés nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem talalhatd és a felkutatdsa ,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

f) amelyet birésag el6tt érvényesiteni nem lehet,
g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan elévult

A behajthatatlan kdvetelésekre vonatkozd egyéb rendelkezéseket az Ertékelési
szabalyzat tartalmazza.
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5. Targyi eszk6zok és immaterialis javak {izembe helyezése
dokumentalasanak szabalyai

Az immaterialis javak targyi eszk6zok allomanya névekedésének esetei:

e allamhaztartason bellli vagy kivili szervezettél vagy személytsl térténd
beszerzés, vasarlas,

o befejezetlen beruhazasokbdl, felljitasokbdl torténd aktivalas (izembe
helyezés),

o terités nélkuli atvétel,

e egyéb, pl. tdbblet fellelés, kdvetelés fejében torténs atvétel.
Az é&llomanyndvekedést kovetéen az eszkozt Uzembe kell helyezni, ennek
dokumentalasara az lGzembe helyezési jegyz6kényv és az eszkdzok allomanyba
vételi bizonylata, valamint a kapcsol6dé miszaki atadas-atvételi jegyz6kényv és
hatdsagi igazoldsok egylttesen szolgalnak, és az alabbi adatokat tartalmazzak
kialénésen:

e a peénzigyi iktatoszamot (pénzforgalomhoz kapcsoléd6 allomanyba vétel
esetén);

¢ a kapcsolodo allomanyba vételi bizonylat sorszamat;

e az Uzembe helyezett eszkéz pontos megnevezését, azonositd szamat;

* az eszkbzzel egyltt Uzembe helyezett tartozékok részletes jegyzékét;

e az Uzembe helyezett eszk6z aktivalt (bekerilési) értékét;

¢ a szakhat6sagok igazolasait (ha vannak);

e az Uzembe helyezés idépontjat, mely egyben a terv szerinti értékcsokkenés
kezd6 id6pontja;

e az Uzembe helyezésért felelés személy megnevezését.

Az Sztv. alapjan az Gizembe helyezés idopontja az eszkdz szokasos tevékenység
keretében térténd rendeltetésszerl hasznositasanak kezdé idépontja.

Az (izembe helyezést hitelt érdeml6 mdédon dokumentalni kell, mely sajat készitési
nyomtatvany hasznalataval biztositott.

Az Gzembe helyezés dokumentalasaért és a nyilvantartas vezetéseert a pénzigyi
ugyintézd felelés.

6. Az éves koltségvetési beszamol6 6sszeallitasahoz kapcsol6dé idépontok,
hataridék

A mérlegkészités idépontja

- a mérleget egyes tételeihez kapcsolédéan meghatarozott azon - a
koltségvetési év meérleg-fordulénapjat kdéveté — idépont, amely id6pontig a
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megbizhaté és valés vagyoni helyzet bemutatasahoz sziikséges értékelési
feladatokat el lehet és el kell végezni, valamint

- az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkoz6 gazdasagi események
hatasat kényvelni lehet.

Az Ahsz. 39.§ (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a kéltségvetési
évre vonatkoz6 gazdasagi események hatasat legkés6bb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31. napjaig — az Aht.
34.§ (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek, valamint az Avr. 134.§ c) pontja és 138.§ (5) bekezdés c)
pontja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig
lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A.§ a) bekezdése alapjan — az Ahsz 30/A.§ c) és d) pontjaban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kdvetd év februar 25.
napja.

Az Ahsz. 7.§ (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7.§ (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a kdltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamolo elkészitéséért az Ahsz. 31.§ (1) bekezdésében

meghatarozott személy a felelés és azt a gazdalkodasi szabalyzatban megjel6lt
személyek készitik el.

A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69.§(1)-(3)-, (5), (6) bekezdése,
tovabba az Ahsz. 22.§, valamint a jelen szamviteli politika hatalya ala tartozé
allamhaztartasi szervezetek Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzataban foglaltak
szerint kell elvégezni, az ott megjelélt személyeknek.

7. Az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai
A Meérleg felépitése

Eszkozok

A) Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszk6z6k

I. Immaterialis javak

1. Vagyoni értéki jogok

2. Szellemi termékek

3. Immateridlis javak értékhelyesbitése

Il. Targyi eszk6zok

1. Ingatlanok és kapcsolodd vagyoni értéki jogok
2. Gépek, berendezések, felszerelések, jarm(ivek
3. Tenyészallatok

4. Beruhazasok, felujitasok
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Targyi eszkozok értékhelyesbitése

lll. Befektetett pénziigyi eszk6z6k

1.
2.
3.

T b WN -

N

Tartos részesedések

Tartos hitelviszonyt megtestesits értékpapirok

Befektetett pénziigyi eszkoz6k értékhelyesbitése

IV. Koncessziéba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok

. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkdzok
. Koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszkzok értékhelyesbitése

B) Nemzeti vagyonba tartozé forgéeszk6zék

l. Készletek

. Vésarolt készletek

. Atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek

. Egyéb készletek

. Befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek
. Novendék-, hizo és egyéb allatok

Il. Ertékpapirok

. Nem tartds részesedések
. Forgatdsi célu hitelviszonyt megtestesitd értékpapirok

C) Pénzeszk6zok

|. Lekotott bankbetétek

. Even tuli lejarata forint lekotott bankbetétek
. Even tuli lejératd deviza lekotott bankbetétek

Il. Pénztarak, csekkek, betétkdnyvek

. Forintpénztar
. Valutapénztar
. Betétkonyvek, csekkek, elektronikus pénzeszk6zok

Ill. Forintszamlak

. Kincstaron kivali forintszamlak
. Kincstarban vezetett forintszamlak

IV. Devizaszamlak

. Kincstaron kivuli devizaszamlak
. Kincstarban vezetett devizaszamlak

D) Kovetelések

|. Kbltségvetési évben esedékes kovetelések
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1. Kbltségvetési évben esedékes kovetelések miikédési céli tdmogatdsok bevételeire
allamhaztartason belulrél

2. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozasi céli tamogatdsok bevételeire
allamhaztartason belilrél

. Koltségvetési évben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

. Kéltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési bevételre

. Koltségvetési évben esedékes kdvetelések felhalmozasi bevételre

. Kbltségvetési évben esedékes kovetelések miikddési célu atvett pénzeszkdzre

. Koltségvetési évben esedékes kovetelések felhalmozési céli atvett pénzeszkdzre

. Koltségvetési évben esedékes kovetelések finanszirozési bevételekre

0o NO U AW

Il. Koltségvetési évet kovetGen esedékes kdvetelések

1. Kéltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések miikddési céli tdmogatdsok bevételeire
allamhaztartason beliilrél

2. Koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések felhalmozasi céli tdmogatasok bevételeire
allamhaztartason belilrél

3. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések kdzhatalmi bevételre

4. Koltségvetési évet kovetben esedékes kovetelések m(ikédési bevételre

5. Koltségvetési évet kovetGen esedékes kovetelések felhalmozasi bevételre

6. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kovetelések miikddési célu dtvett pénzeszkdzre

7. Koltségvetési évet kévetSen esedékes kovetelések felhalmozasi célu atvett pénzeszkdzre
8. Kdltségvetési évet kdvetben esedékes kdvetelések finanszirozasi bevételekre

1ll. Kovetelés jellegli sajatos elszamolasok

1. Adott el6legek

2. Tovabbaddsi célbdl folydsitott tamogatasok, ellatasok elszamolasa

3. Mas altal beszedett bevételek elszamolasa

4. Forgotdke elszamolasa

5. Vagyonkezelésbe adott eszkdzokkel kapcsolatos visszapotlasi kovetelés elszamoldsa

6. Nem a tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjait terheld kifizetett ellatasok megtéritésének
elszdmolasa

7. Foly6sitott, megel6legezett tarsadalombiztositasi és csaladtamogatasi elldtasok elszamolasa
8. Részesedésszerzés esetén dtadott eszkdzok

9. Letétre, megGrzésre, fedezetkezelésre atadott pénzeszkozok, biztositékok

E) Egyéb sajatos elszamolasok

I. El6zetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé elszamolasa

1. Adott el6leghez kapcsolodd el6zetesen felszamitott levonhato éltalanos forgalmi adé

2. Mas el6zetesen felszamitott levonhaté altalanos forgalmi ado

3. Adott el6leghez kapcsolodé el6zetesen felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi adé
4. M3s el6zetesen felszamitott nem levonhato altalanos forgalmi adé

1. Fizetend6 altalanos forgalmi adé elszamolasa

1. Kapott el6leghez kapcsolddo fizetend6 altalanos forgalmi ado

2. Mas fizetend6 altalanos forgalmi ado

lll. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok

1. December havi illetmények, munkabérek elszamolasa

2. Utalvanyok, bérletek és mas hasonlo, készpénz-helyettesits fizetési eszkdznek nem minésiilé
eszkozok elszamoldsai

F) Aktiv id6beli elhatarolasok
1. Eredményszemlélet(i bevételek aktiv idGbeli elhatarolasa
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2. Koltségek, raforditasok aktiv id6beli elhataroldsa
3. Halasztott raforditasok

Forrasok
G) Sajat toke

I. Nemzeti vagyon indulaskori értéke

Il. Nemzeti vagyon valtozasai

1. Egyéb eszkozok indulaskori értéke és véltozasai

IV. Felhalmozott eredmény

V. Eszk6zok értékhelyesbitésének forrasa

VI. Mérleg szerinti eredmény

H) Kotelezettségek

I. Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek személyi juttatasokra

2. Kéltségvetési évben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és szocidlis
hozzajarulasi adora

3. Kdltségvetési évben esedékes kotelezettségek dologi kiaddsokra

4. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatasaira

5. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb m(ikddési célu kiadasokra

6. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek beruhdzésokra

7. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek feltjitasokra

8. Kdltségvetési évben esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozasi célu kiadasokra

9. Koltségvetési évben esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

Il. Kbltségvetési évet kdvetGen esedékes kotelezettségek

1. Koltségvetési évet kdvetSen esedékes kotelezettségek személyi juttatisokra

2. Kéltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek munkaaddkat terheld jarulékokra és
szocialis hozzajarulasi addra

. Koltségvetési évet kdvetSen esedékes kotelezettségek dologi kiadasokra

. Koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségek ellatottak pénzbeli juttatdsaira

. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek egyéb miikddési céli kiadasokra
. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek beruhazasokra

. Koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségek felljitdsokra

. Koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségek egyéb felhalmozési céld kiadasokra
. Koltségvetési évet kovetSen esedékes kotelezettségek finanszirozasi kiadasokra

lll. Kotelezettség jellegli sajatos elszamolasok

1. Kapott el6legek

2. Tovabbadasi célbdl folydsitott tdAmogatasok, elldtasok elszamoldsa

3. Mas szervezetet megilletd bevételek elszamoldsa

4. Forgbtbke elszamoldsa (Kincstar)

5. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzokkel kapcsolatos egyes kotelezettség jellegi sajatos
elszamolasok

6. Nem tdrsadalombiztositds pénziigyi alapjait terhel§ kifizetett ellatdsok megtéritésének
elszdmolasa

7.-

8. Letétre, megbrzésre, fedezetkezelésre atvett pénzeszkodzok, biztositékok

9. Nemzetkdzi tamogatasi programok pénzeszkozei

10. Allamadéssag KezelS Kozpont Zrt.-nél elhelyezett fedezeti betétek

O o NOUV A~ W

J) Passziv id6beli elhatarolasok
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7.1 Az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai

A meérlegben a nemzeti vagyont nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok és
nemzeti vagyonba tartoz6 forgbeszk6zdk bontasban kell kimutatni. Nem lehet a
mérlegben kimutatni a nemzeti vagyonrél sz6l6 2011. évi CXCVI. térvény szerinti
kulturalis javakat és régészeti leleteket, ha azok bekeriilési értéke nem allapithatd
meg. Nem tekinthet a bekerilési érték megallapithatatlannak, ha 2014. januar 1-jét
kovetden a kulturalis javak vasarlas vagy olyan térités nélkuli atvétel, csere Gtjan

véltak a nemzeti vagyon részévé, amely soran az atadé annak nyilvantartasi értékét
kdzblte.

Az eves koltségvetési beszamolé mérlegében a koltségvetési szervnek a sajat
tulajdonaban &llé, a pénzugyi lizing keretében atvett és a vagyonkezelésbe kapott
nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzoket és forgoeszkozoket, valamint a
beruhdzasok és felljitdsok értékét kell kimutatni. Ha a koltségvetési szerv, mint
tulajdonos a tulajdonaban all6 eszkbzre allamhaztartadson bellli szervezettel
vagyonkezelGi jogot létesitett, az eszkdzt a mérlegében nem mutathatja ki.

Eszk6zOk

A nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkdzként olyan eszkdzt lehet kimutatni,
amelynek az a rendeltetése, hogy a tevékenységet tartésan, legalabb egy éven tul
szolgalja.

A nemzeti vagyonba tartozé forgéeszkdzok k6zott a tevékenységet az egy éven belill
szolgalé eszkdzdket lehet kimutatni.

Az eszkbdzbket rendeltetésiik, hasznalatuk alapjan kell a nemzeti vagyonba tartoz6
befektetett eszkéz6k vagy forgdeszkdzok kdézé sorolni. Ha az eszkdzok hasznalata,
rendeltetése megvaltozik, azok besorolasat modositani kell.

A pénzigyi gazdalkodasi feladatokat ellaté Hivatal feladatkdrébe tartozik
beszerzésekor, a hasznalat, rendeltetés megvaltoztatas esetén, merlegkészitéskor,
az eszk6zok minésitésének megfeleld besorolasa.

Az eszkozok mindsitését elsédlegesen az Sztv. és az Ahsz. hatarozzak meg.

Az eszkdzok bekerllési értékének meghatarozasanal alapelvként az Sztv-ben és az
Ahsz -ben foglalt eléirasokat kell alkalmazni.
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Forrasok

A meérlegben a forrasok kozott kell kimutatni a sajat tokét, a kotelezettségeket, a
kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamolasokat és a passziv iddbeli
elhatarolasokat.

7.2. Eszk6zok mindsitése targyi eszkdzként, illetve forgdé eszkozként

A penzlgyi gazdalkodasi feladatokat ellatd Hivatal az Sztv. el6irasait figyelembe
véve dont arrol, hogy mely eszkdzoket sorol a befektetett eszkdzok, s melyeket a
forgbeszk6zok ko6zé. E szerint befektetett eszkdzként olyan eszkdz kerill kimutatasra,
amelynek az a rendeltetése, hogy a mikodési tevékenységet tartdsan, legalabb egy
éven tal szolgélia. A "tartésan" mindsités alatt az Sztv.-ben megfogalmazott
tartéssagot kell érteni, mely a koltségvetési szerv tevékenységének egy évet

meghaladd szolgalatat, az egy éven tuli hasznositast, az egy évet meghalado
lekotést jelenti.

7.3. Az értékpapirok minésitése

Az értekpapirokat rendeltetésiik, hasznalatuk figyelembe vételével az Sztv. szerint
kell nyilvantartani, illet6leg befektetett vagy forgéeszkéznek mindsiteni.

Ennek alapjan befektetési céllal beszerzett értékpapirként kell kimutatni azokat az
értékpapirokat, amelyek lejarata, bevaltasa a targyévet kovetd tizleti évben még nem
esedékes, és a vallalkoz6 azokat a targyévet kdvetd zleti évben nem szandékozik
értékesiteni.

A forgatasi céla hitelviszonyt megtestesité értékpapirok kozott azokat az
értékpapirokat kell kimutatni, amelyeket forgatasi célbol, kamatbevétel, illetve
arfolyamnyereség elérése érdekében szereztek be, tovabba azokat, amelyek a
targyévet kdveté izleti évben lejarnak.

7.4. A 2014. januar 1-jét megel6zéen megallapitott bekeriilési értékA 2014.
januar 1-jét megel6z6en beszerzett, de még izembe nem helyezett, hasznalatba
nem vett targyi eszk6zdk — ide értve a kis értek( targyi eszkdzoket is —, fel nem
hasznalt készletek korabban megallapitott bekeriilési értékét vessziik figyelembe a
2014. évi vagy késdbbi években térténd aktivalaskor. A mar megallapitott bekeriilési
érték nem valtoztathaté meg.

A mindsitést az értékelési feladatokat ellaté pénzigyi tgyintézd végzi.
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8. Az értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

7.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai

A Szt. 52.§ (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 14.§ (1) bekezdésében foglaltak
alapjan az immateridlis javaknak, a targyi eszkdzoknek a hasznos élettartam végén
varhato maradvanyértékkel csokkentett bekerilési (beszerzési, illetve eldallitasi)
értékét azokra az évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszk&zoket
eldrelathatéan hasznalni fogjak (az értékcsokkenés elszamolasa).

Az év kozben allomanyba vett (izembe helyezett) immaterialis javak és targyi
eszk6zok terv szerinti értékcsdkkenését a rendeltetésszerli hasznalatbavételtdl, az
Uzembe helyezéstdl kell elszamolni.

Az aktivalds, az Uzembe helyezés az adott eszkdéz rendeltetésszer(i
hasznalatbavetelét jelenti. A Szt. 52.§ (2) bekezdése alapjan az lizembe helyezés
idépontja az eszkdz szokasos tevékenység keretében torténd rendeltetésszeri
hasznositasanak kezdd idépontja.

Az adott eszk6zt akkor lehet rendeltetésszeriien hasznalatba venni, ha biztositottak a
rendeltetésszerl miikddés miiszaki, technikai, illetve jogi, hatdésagi feltételei, tovabba
az adott eszkozt a feladatellatasahoz, mikddéséhez ténylegesen hasznalni is fogjak.

A feltételek teljestlését dokumentalni kell. Ha a feltételek barmelyike hianyzik, az
adott eszkdzt rendeltetésszerlien nem lehet hasznalatba venni, tovabba nem lehet
Gzembe helyezni sem.

Az Uzembe helyezést (izembe helyezési okmanyon hitelt érdemlé mddon
dokumentalni kell. Az zembe helyezési okmanyrél nyilvantartast kell vezetni. A
dokumentaci6 és a nyilvantartas vezetéséért a pénzigyi tgyintézék felelések.

Az értékcsokkenés elszamolasara az Ahsz. 17.§ és 19.§ eldirasait kell alkalmazni.

Az értékcsdkkenésre eltérésekkel az Szt. 52.§ (1), (2) és (5)-(7)- bekezdését kell
alkalmazni.

Az Ahsz. 17.§ (2a) bekezdése alapjan az immaterialis javak esetén a terv szerinti
értékcsdkkenés leirasi kulcsa:
a) vagyoni értékld jogoknal 16% vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan
megallapitott linearis kulcs,
b) szellemi termékeknél 33%.
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A vagyoni értéki jogoknal vizsgalni kell a tervezett hasznalati id6t és a leirasi kulcsot
ez alapjan kell kiszamitani.

Ha a tervezett hasznalati idé a szerz6désbél, megallapodasbdl nem allapithaté meg,
akkor az értékcsdkkenés elszamolasara alkalmazhat6 a 16%-os leirasi kulcs.

A targyi eszkbzbk terv szerinti értékcsokkenését a tarsasagi adordl és az
osztalékadordl sz6ld6 1996. évi LXXXI. térvény 2. szamG mellékletében
meghatarozottak szerint kell elszamolni.

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni érték(i jogok terv szerinti értékcsékkenésének
leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott
vagyoni értéki jog kapcsolédik.

Terv szerinti értékcsokkenést a mar rendeltetésszerlien hasznalatba vett, izembe
helyezett immaterialis javak, targyi eszkdzok utan kell elszamolni addig, amig azokat
rendeltetésiiknek megfelel6en hasznaljak.

Az Ahsz. 53.§ (6) bekezdésének d) pontja szerint a terv szerinti értékcsokkenés
elszamolasat a negyedéves konyvviteli zarlatkeretében kell elvégezni.

Nem szamolhaté el terv szerinti értékcsdkkenés a foldterilet, a telek (a
banyamdvelésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldterilet, telek
kivételevel), az erd6, a képzémlivészeti alkotads, a régészeti lelet bekerilési
(beszerzési) értéke utan, és az izembe nem helyezett beruhazasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcsdkkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely
ertekébdl a hasznalat soran sem veszit, vagy amelynek értéke — kildnleges
helyzetébél, egyedi mivoltabdl addéddan — évrél évre né.

A fent felsorolt szervek nem folytatnak vallalkozasi tevékenységet, igy az
értékcsdkkenés Osszegének megosztasaval kapcsolatban nem hataroznak meg
Iényeges szempontokat.

7.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ansz. 17.§ (5) bekezdése, illetve a Szt. 53.§ (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan
terven fellli értékcsdkkenést kell elszamolni akkor, ha
- az immaterialis javak, a targyi eszkdz (ideértve a beruhazast is) értéke
tartésan lecsdkken, mert az immaterialis javak, a targyi eszkéz (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalédas, megsemmisiilés, illetve hiany kévetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan;
- a vagyoni értékl jog a szerzédés modosulasa miatt csak korlatozottan, vagy
egyaltalan nem érvényesithetd.
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A terven fellli értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy az
immateridlis javak, a targyi eszkdz, a beruhazas hasznalhatésaganak megfelels, a
merlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben a terven fellli értékcsokkenés elszamolasa megtértént, akkor az
eszkozt ki kell vezetni a targyi eszkdzok, beruhazasok koziil.

Terven fellli értékcstkkenés elszamolasanak bizonylataként a koértilmények
leirdsdval, az okok megnevezésével, valamint az eszkézok azonositd adatainak

pontos megjeldlesevel irdsos dokumentumot (pl. feliegyzés, jegyzékényv) kell
késziteni.

Nem szamolhat6 el terven fellli értékcsékkenés a mar teljesen leirt immaterialis
jészagnal, targyi eszkoznél.

A terven felllli értékcsokkenés visszairasara vonatkozé szabalyokat az Ahsz. 19.§ (1)
bekezdése rogziti.

A targyi eszk6zok terven felllli értékcsokkenésének meghatarozasahoz és annak
visszairdsahoz biztositani kell az adatok 6sszegy(jtését, az informaciok
feldolgozasat, valamint a terven feliili értékcsékkenési leirdsara és annak
visszairasara vonatkozo6 javaslat elkészitését, amely hatarideje a targynegyedévet
kévetd honap 15. napja. Az elkészitésért és a hataridé betartasaért felelések a
pénzlgyi tgyintézok.

A terven fellli ertékcskkenést és annak visszairasat a jegyzé hagyja jova.

Az Ahsz. 21.§ (2) bekezdése alapjan a koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok utan a terven fellli értékcsokkenést a koncesszié jogosultja, a
vagyonkezel® adatszolgaltatasa alapjan kell megallapitani.

7.3. A kis értékii immaterialis javak, targyi eszk6z6k elszamolasa

Az Ahsz. 1.§ 4. pontja szerint kis értékii immaterialis javak, targyi eszkdznek a
kettdszazezer forint egyedi értéket meg nem halado bekerlési érték(i vagyoni értékii
jogok, szellemi termékek, targyi eszkézoket tekintjik.

A kis ertékl targyi eszk6zok bekerilési értéke a beszerzést, izembe helyezést,
hasznalatba vételt kbvetden, legkésébb 53.§ (6) bekezdés d) pontja (negyedéves
koényvviteli zarlat) szerinti elszamolasok soran terv szerinti értékcsokkenésként egy
dsszegben elszamolando.

Ezekrdl az eszkdzokrdl mennyiségi nyilvantartast kell vezetni, és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott idé6k6zénként és modon leltarozni kell.
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8. Maradvanyérték meghatarozasa

A Szt. 3.§ (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték a rendeltetésszeri
hasznalatbavétel, az Uzembe helyezés idépontjadban — a rendelkezésre allo
informaciok alapjan, a hasznos élettartam fliggvényében — az eszkéz meghatarozott,
a hasznos élettartam végén varhato realizalhaté értéke. Nulla a maradvanyérték, ha
az eszkdz ertéke valoszinisithetéen nem jelentés.

Nem jelentds a maradvanyérték, ha annak ésszege a bekeriilési érték 10%-at nem
éri el. Nem jelentés akkor sem, ha az eszkéz csak eredeti rendeltetésétsl megfosztva
(szétszedve), vagy hulladékként értékesithets, tovabba ha az eszkdz varhatéan nem
lesz értékesithetd.

Szoftverek és szamitastechnikai eszkdzok esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint.

Az Ahsz. 17.§ (4) bekezdése szerint a huszonétmillié forint bekertilési érték alatti
gépek, berendezések, felszerelések, jarmlvek terv szerinti értékcsdkkenésének
meghatarozasa soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni.

A maradvanyerték 6sszegére a pénziigyi igyintézék tesznek javaslatot.

A maradvanyérték ésszegét a koltségvetési szerv vezettdje hagyja jova.

A megallapitott maradvanyértéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- az Uzembe helyezési okmanyon.

9. A vagyoni értékii jog, szellemi termék, targyi eszkdzok,
valamint a tulajdoni részesedést jelenté befektetés értékhelyesbitésének
altalanos szabalya

A fent felsorolt szervek nem kivannak élni a vagyoni érték(i jog, szellemi termékek,
targyi eszk6zok, tovabba a befektetett pénziigyi eszk6zok — Szt. 57.§ (3), valamint az
Ahsz. 19.§ (2) bekezdésében biztositott — piaci értékre térténd atértékelésének
lehetéségével.

10. A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai

Az Ahsz. 14. szamu melléklete alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznalédo készleteket.
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A fent felsorolt szervek beszerzési értéktdl fiiggetlenul azonnal kéltségként
elszamoljak az azonnal felhasznalasra keril®

- irodaszereket,

- nyomtatvanyokat,

- takarité és tisztalkodasi szereket,

- karbantartasi anyagokat.

Nem kell értékben nyilvantartani a hasznalt, illetve a hasznalatban levé munkahelyi
készleteket, de mennyiségi nyilvantartast ezekrél az eszkézokrdl vezetni kell.

A foglalkoztatottaknak kiadott olyan készletekrél, amelyekkel a foglalkoztatasi
jogviszony megsziinésekor el kell szamolni (pl. munkaruha, formaruha, szerszamok)
a nyilvantartasban a foglalkoztatott azonositasahoz sziikséges adatokat és a kiadott
készlet mennyiségét is nyilvan kell tartani.

Az atsorolt, kdvetelés fejében atvett készletekrél olyan nyilvantartast kell vezetni,

amelyet az eszkodz jellemzéje szerint megkdvetelne abban az esetben, ha azt nem
értékesitenék.

A szamviteli politika részét képezb6 Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata
tartalmazza azokat az eljarasokat, kialakitott médszereket, melyet az eszkézok és
forrasok egyedi vagy csoportos értékelése soran alkalmazni kell.

11. Behajthatatlan kdvetelések torlése

Az a kdvetelés minésithetd behajthatatlannak, amely megfelel az Ahsz. 1.§ (1)
bekezdés 1. pontjaban leirt feltételek barmelyikének.

Behajthatatlannak mind&sitett kbvetelést a kdnyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni,
azt az Ahsz. 26.§ (11) bekezdés alapjan kell elszamolni a kulonféle egyéb
raforditasok kdzott.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kévetelés 6sszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgalé irasos
dokumentumok (bizonylatok) elkészitéséért az adoligyi eléaddk a felelsek.

A kovetelések behajthatatlansag cimén valdé toriésének jovahagyasara a
polgarmester jogosult.

Az Ahsz. 43.§ (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kévetelés leirasa
nem mindstil — az Aht. 97.§-ban meghatarozott — kévetelés elengedésének.
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12. Valuta-, devizaarfolyamok alkalmazasa

A fent felsorolt kdltségvetési szervek nem rendelkeznek valutaval, devizaval, kilfoldi
pénzértékre szol6 kdvetelésekkel, kdtelezettségekkel.

13. Jelentés és nem jelentés 6sszegli hiba

Az Anhsz. 1.§ (1) bekezdés 3. pontja alapjan jelentds 6sszegi hibanak nevezziik, ha
a hiba megallapitdsanak évében, az ellenérzések sordn ugyanazon kéltségvetési
évet érintéen megallapitott hibak, hibahatadsok egyuttes (el6jeltdl fliggetlen) 6sszege
eléri, vagy meghaladja a kéltségvetési év mérleg-fédsszegének 2 %-at, vagy — ha a
mérleg-fédsszeg 2 %-a meghaladja a szazmilli6 forintot — a szazmillié forintot.

Nem jelentds Osszegli a hiba, ha a hiba feltarasanak évében, a kuldnb6z6
ellenérzések soran, egy adott koéltségvetési évet érintéen (évenként kiilén-kiilon)
feltart hibak és hibahatasok egyittes (el6jeltél fliggetlen) 6sszege nem haladja meg a
jelentés 6sszeg(i hiba el6z6ekben meghatarozott értékhatarat.

A jelentés 6sszegli hibak hibahatéasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban
kilén oszlopban be kell mutatni.

Ansz. 9.§ (2) bekezdésében foglalt el6iras alapjan, ha az ellenérzés az el6z6 éves
koltségvetési beszamold(k)ban elkdvetett jelentds 6sszegl hiba(ka)t allapitott meg, a
— mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
jogeréssé valt megallapitasok miatti — médositasokat a mérleg minden tételénél az
el6z6 adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben a mérlegben kulén-kildn
oszlopban szerepelnek az el6z6 mérleg adatai, a médositadsok, valamint az Ahsz. 7.§
szerinti id6szak adatai. A megallapitott jelentés 6sszegl hiba(k) 6sszegével az el6z6
mérleg adatai nem moédosithatok.

Az Ahsz. 23.§ (2) bekezdésében foglalt elSiras alapjan, ha az ellendrzés az el6z6
éves koltségvetési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentds dsszegi hiba(ka)t allapitott
meg, a — mérlegkészités idépontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett,
illetve a jogeréssé valt megallapitasok miatti — médositasokat az eredmeny-kimutatas
minden tételénél az el6z6 megallapitasok miatt — modositasokat az eredmény
kimutatas minden tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. llyen esetben az
eredmény-kimutatasban kilén-kilon oszlopban szerepelnek az el6z6 eredmény-
kimutatas adatai, a modositasok, valamint az Ahsz. 7.§ szerinti idészak adatai. A
megallapitott jelentds 6sszegli hiba(k) 6sszegével az el6z6 eredmény-kimutatas
adatai nem modosithatok.
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14.. Az altalanos koltségek és kiadasok felosztasanak médszerei

A kiadas tenyleges pénzkiadas, a koltségvetési szerv tényleges pénzeszkézeinek
csokkeneset jelenti. A kiadas lehet csak pénzmozgas és lehet kéltséggel jard
pénzkiadas is. A kiadas eszkdz csokkenést is jelent (pl. a szervanyagot ad ki
raktarrél, melybdl a felhasznalas soran kéltség lesz).

A koltség az id6szaki tevékenység — termék eldallitas, szolgaltatas — megvaldsitasa
érdekében felmerlld — anyagok, gépek, munkaeré6 — felhasznalasok pénzben
kifejezett értéke. Ez lehet eszkozfelhasznalas értéke, felhasznalassal egyidej
kiadas.

Az altalanos koltségek, kiadasok felosztasi modszerének kivalasztasanal a fent
felsorolt szervek nem hataroznak meg Iényeges szempontokat, mivel nem hasznaljak
az altalanos koéltségek elszamolasara vonatkozo fékényvi szamlakat (6.
szamlaosztalyt), illetve a kiadasokat a 0031. Alaptevékenység kiadasai ellenszamlara
és az alaptevékenység megfelel6 kormanyzati funkciojara szamoljak el.

15. A bevételek felosztasanak moédszerei

Bevetel a koltsegvetési szerv gazdasagi tevékenységgel 6sszefliggésben, vagy arra
tekintettel barmely jogcimen és barmely formaban megszerzett vagyoni érték.

Az eredmenyszemlélet(i bevételeket a kdvetkez6 bontasban tartjuk nyilvan
- eszkdzok és szolgaltatasok értékesitése nettdé eredményszemléletli bevételei,
- egyéb mikodési célu tAmogatasok eredményszemléletli bevételei,
- felhalmozasi céli tamogatasok eredményszemléletl bevételei.

Az eszkb6zOk és szolgaltatasok értékesitése netté eredményszemlélet(i bevételei
kozott kell elszamolni az egységes rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke,
B402. Szolgaltatasok ellenértéke, B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és
B405. Ellatasi dijad rovatokhoz kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon
kdvetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

Az egyéb miikddeési celu tamogatasok eredményszemléletli bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B16. Egyéb miikodési célli tAmogatasok bevételei
allamhaztartason belllrdl és B65. Egyéb mikodési céla atvett pénzeszkdzok
rovatokhoz  kapcsolédéan vezetett nyilvantartasi szamlakon kovetelésként
nyilvantartott 6sszegeket.
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A felhalmozasi céld tamogatasok eredményszemlélet(i bevételei kozott kell
elszamolni az egységes rovatrend B25. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok
bevetelei &llamhaztartason belulrl B75. Egyéb felhalmozasi célu atvett
pénzeszk6z6k rovatokhoz kapcsolédoéan vezetett nyilvantartasi  szamlakon
kévetelésként nyilvantartott 6sszegeket.

A bevetelek felosztasi médszerének kivalasztasanal a fent felsorolt szervek nem
hataroznak meg lényeges szempontokat, mivel vallalkozasi tevékenységet nem
folytatnak, a bevételeket a 0051. Alaptevékenység bevételei ellenszamlara és az
alaptevekenység megfelel6 kormanyzati funkcidjara szamoljak el.

16. Szamviteli bizonylatok

16.1. Bizonylati elv és bizonylati fegyelem

A Szt. 165.§ (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miveletrdl,
eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok forrasainak allomanyat vagy
Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi
miveletek (események) folyamatat tikr6z6 Osszes bizonylat adatait a kénywvviteli
nyilvantartasokban régziteni kell.

A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszer(ien kidllitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerli az a bizonylat, amely az adott
gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozéan a kdnyvvitelben régzitendé és a mas
jogszabalyban el6irt adatokat a valésagnak megfeleléen, hianytalanul tartalmazza,
megfelel a bizonylat altalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet — hiba
eseten — eldirasszerlen javitottak.

A fékodnyvi kdnyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai k6zotti
egyeztetés és ellenérzés lehet6ségét, fliggetlenil az adathordozék fajtajatél, a

feldolgozas (kézi vagy gépi) technikajatél, logikailag zart rendszerrel biztositani kell.

A szamviteli bizonylatokra, a szigoru szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
meglrzésére egyarant a Szt. 166-169.§-at kell alkalmazni.

16.2. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok
A Szt. 166.§ (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166.§ (3)

bekezdésében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi muivelet,
esemeny, illetve intézkedés jellemzdi indokoljak — idegen nyelven is ki lehet allitani.
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Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjeltléseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhaté, a
valésagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a konyvviteli
nyilvantartasokban térténd rogzitést megel6zéen — magyar nyelvre le kell forditatni
és a magyar nyelvii szamviteli bizonylatot a forditast végzé személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelv(i forditast az idegen nyelven kidllitott szamviteli bizonylathoz kell
csatolni.

A magyarul is feltlintetendé adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a
bizonylaton szerepeltetendd tételek szama, kulonbozésége, a hasznalt idegen nyelv,

a gazdasagi esemeény jellege hatarozza meg, ebbdl kévetkezéen az esetenként mas
és mas lehet.

Altalaban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kdnyvviteli elszamolashoz, az
analitikus és fékényvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ado- és egyéb bevallasok
elkészitéséhez sziikséges.

A magyartol eltér6 (idegen) nyelven kidllitott szamviteli bizonylatokhoz csatolni kell a
magyar nyelvre térténd forditast, aminek elkészittetéséért a jegyz6 felelbs.

16.3. A kibocsatott, a befogadott bizonylatok alaki és tartalmi hitelességének,
megbizhatésaganak igazolasa

A Szt. 167.§ (3) bekezdésében foglaltak alapjan a bizonylat (ideértve mind a
kibocsatott, mind a befogadott bizonylatokat) alaki és tartalmi hitelessége,
megbizhatésaga — ha az mas médon nem biztosithatd — a gazdalkodo képviseletére
jogosult személy (ideértve a Polgari Térvénykdnyv szerinti képviseletet is), vagy
belsd szabalyzatban erre kildn feljogositott személy alairasaval is igazolhato.

A fentiek figyelembevételével a kibocsatott, valamint a befogadott bizonylatok alaki
és tartalmi hitelességének és megbizhatésaganak igazolasara a pénziigyi tigyintézok
jogosultak.

Az elektronikus dokumentumok, iratok akkor fogadhatok el szamviteli bizonylatként,
ha azok az elektronikus alairasrél sz6l6 térvény szerinti legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal és id6bélyegzével vannak ellatva, tovabba megfelelnek a
szamviteli térvény szamviteli bizonylatokra vonatkozé el6irasainak. Az elektronikus
dokumentumok, iratok bizonylatként t6rténé alkalmazasanak feltételeit,
hiteleségének, megbizhatésaganak kdvetelményeit mas jogszabaly is meghatarozza.
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16.4. A konyvelés madjara, az érintett kényvviteli szamlakra valé hivatkozas

A Szt. 167.§ (1) bekezdésének h) pontja szerint a kénywviteli elszamolast kdzvetlentl
alatamaszt6 bizonylat alaki és tartalmi kellékei kézott szerepelnie kell a kdnyvelés
moédjara, az érintett kdnyvviteli szamlakra térténd hivatkozasnak.

Ennek a térvényi elbirasnak a szamviteli politika hatalya ala tartozé allamhaztartasi
szervezetek kdzvetlenil, a kényvviteli szamlak szamanak az utalvanyon — réviditett
utalvanyon — térténé feltiintetésével tesznek eleget.

17. Konyvyviteli szolgaltatas

A konywviteli szolgaltatas a kényvvezetési, beszamolo-készitési kotelezettség
teljesitése érdekében elvégzendo feladatok sszessége:

A kdnyvviteli szolgéltatas kérébe tartozik
- afékoényvi és kapcsol6do analitikus nyilvantartasok vezetése,
- a beszamol6 dsszedllitdsa, a beszamoldban szereplé adatok elemzése, a
gazdasagi dontéseket megalapozé kévetkeztetések levonasa,
- a beszamoloban szereplé adatok jogszerlségének, szabalyszerliségének,
megbizhatésaganak, bizonylatokkal valé alatamasztasanak biztositasaval a
valésagnak megfeleld belsé és kilsé informaciok elballitasa, szolgaltatasa.

A konyvviteli szolgaltatas korébe tartozd feladatok iranyitasaért és vezetésért a

jegyzé, ellatasaért a pénziigyi eléadok felelnek, akik az eldirt szakmai képesitéssel
rendelkeznek.

18. A tamogatasokkal kapcsolatos szabalyok

A tamogatasb6l megvaldsult beruhdzasok és felujitasok értékelési elveinek
tekintetében a kovetelések, kotelezettségek, a deviza szamlak értékelésének
szabalyozasa megegyezik jelen Szamviteli Politikdban és az egyéb szabalyzatokban
foglaltakkal.

Az eszkdzok létrehozasaval, beszerzésével, mindsitésével, a beruhazasokkal,
felGjitasokkal kapcsolatos eszkdzok allomanyba vételével, az izembe helyezéssel
kapcsolatos szabalyozas tekintetében a Szamviteli Politika és az egyéb szabalyzatok
rendelkezéseit kell figyelembe venni. A beruhazasok, felljitasok elkilonitését a
fékényvben és az analitikus nyilvantartasban biztositani kell. A fékényvi elklilonitését
szervezetkdd/egységkéd és a konyvviteli szamlak tovabb részletezésének
alkalmazasaval kell elvégezni.
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A beruhazasokrol, felujitasokrél analitikus nyilvantartast kell késziteni, valamint a
targyi eszkdz nyilvantarté rendszerben a projekthez kapcsolédé minden aktivalt,

illetve folyamatban 1évé beruhazast, felujitast el kell kildniteni, alszamlaval vagy
egyedi jelzéssel kell ellatni.

Az analitikus és fékényvi nyilvantartas vezetése soran biztositani kell a kiadasok
forrasosszetétel szerinti elkuldnitését, a tamogatasi aranyok ellendrizhetéségét, a
feladat (projekt) kiadasainak (kéltségeinek) a tamogatas szerinti elszamolhaté és
nem elszamolhatd megosztasat, elklldnitett nyilvantartasat. A fokényvi elktlonitését

szervezetkdd/egységkdd és a fékényvi szamlak tovabb részletezésének
alkalmazasaval kell elvégezni.

A projekt soran felmerilt &sszes kiadasrol analitikus nyilvantartast kell vezetni,
melyben fel kell tintetni minden szamlat, a szamla azonositdjat és Osszegét,
valamint a projekt soran ezekbdl elszamolt és nem elszamolt forintdsszegeket

Zaro rendelkezések

Ez a szamviteli politika 2019. januar 1. napjan lép hatalyba, ett§
korabban hatélyos szamviteli politika hatalyat veszti.

idéponttal a

//

jegyz6

A szabalyzat tartalmat megismertem, az abban foglaltakkal egyetértek,
jovahagyomy

Tokorcs Koézség Polgarmestere

Nagysimonyi 2019. januar 01.
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Megismerési zaradék

Alairasommal igazolom, hogy Nagysimonyi Kézés Onkormanyzati Hivatal szamviteli
politikajaban foglaltakat megismertem, betartasat ram nézve kotelezének ismertem
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